
 

GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN 

KREUZBUND Diözesanverband Essen e. V. 

 
In der Fassung vom 30.03.2019  

 

 

 

Der geschäftsführende Vorstand besteht aus: 

o dem/der Vorsitzenden 

o dem/der 1. und 2. stellvertretenden Vorsitzenden 

o dem/der Geschäftsführer/in 

o dem/der Kassierer/in 

 

Alle Arbeitsbereiche sind miteinander vernetzt  

 

Vorsitzender: Michael Hülsen, Stadtverband Gelsenkirchen              im Amt bis 2021 

 

 Vertretung des Diözesanverbandes, inner- und ausserverbandlich 

 Vertretung in der Katholischen Landesarbeitsgemeinschaft Sucht in NW (KLAGS) 

 Vertretung in der Caritasvertreterversammlung des Bistums Essen (Delegierter) 

 Kontaktaufnahme mit anderen Institutionen und Fachgruppen 

 Überreichung der Verbandsnadeln und Urkunden ab der 25jährigen Mitgliedschaft 

 Einberufung und Leitung von Sitzungen des Verbandes 

 Finanzsponsoring 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Ansprechpartner für den Stadtverband Essen  

 

 

1. stellv. Vorsitzende: Sabine Thomczyk, Stadtverband Essen    im Amt bis 2023 

 

 Vertretung  des Vorsitzenden in allen oben genannten Bereichen nach Absprache bzw. 

Bedarf 

 Vertretung des Diözesanverbandes in der Nordrheinischen Arbeitsgemeinschaft für 

Suchtfragen 

 Vertretung des Diözesanverbandes im Fachausschuss Suchtselbsthilfe NRW – FAS  

 Vertretung in der Caritasvertreterversammlung des Bistums Essen (Delegierte) 

 Finanzsponsoring  

 Beauftragte für den Arbeitsbereich „Familie als System“  

 Vertretung des Diözesanverbandes in der Katholischen Landesarbeitsgemeinschaft 

Kinder- und Jugendschutz NRW 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartnerin für den Stadtverband Duisburg 
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2. stellv. Vorsitzender: Werner Schehler, SV Gelsenkirchen  im Amt bis 2021 

 

 Vertretung  des Vorsitzenden in allen oben genannten Bereichen nach Absprache bzw. 

Bedarf 

 Vertretung in der Caritasvertreterversammlung des Bistums Essen (Delegierter) 

 Beauftragter für den Arbeitsbereich „Bildung (Seminare) / Kreuzbund Kompakt“  

 Der Bereich „Kreuzbund Kompakt“ ist seit dem Jahr 2010 an Barbara 

Kölsch delegiert  

 Planung, Vorbereitung und Durchführung von Seminaren etc. im Diözesanverband  

 Unterstützung der Gruppen und Stadtverbände in der Fortbildungsarbeit 

 Koordinierung der Fortbildungsangebote mit den Stadtverbänden und dem 

Kreisverband  

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartner für den Stadtverband Oberhausen 

 

 

Geschäftsführerin: Ulla Barnberg, Stadtverband Essen   im Amt bis 2023 

 

 Beaufsichtigung und Koordinierung folgender Geschäftsbereiche: 

o Organisation und Verwaltung,  

o Mitgliederverwaltung,  

o Beitragsabrechnung,  

o Allgemeiner Schriftverkehr,  

o organisatorische Beratung der Gruppen und Mitglieder, 

o Anträge und Verwendungsnachweise,  

o Erstellung von Statistiken 

 Protokollführung bei Sitzungen und Versammlungen (bei Abwesenheit der 

Mitarbeiterin) 

 Organisationsplanung 

 Beauftragte für die finanzielle Förderung von Aktivitäten der Stadtverbände und des 

Kreisverbandes und der Gruppen durch den Diözesanverband Essen (DV-Zuschuss)  

 Beauftragte für Fördermittel und -anträge 

 Kontenverwaltung für die Gruppen, Stadtverbände und den Kreisverband in 

Zusammenarbeit mit dem Kassierer 

 Bearbeitung der Zuwendungsbestätigungen in Zusammenarbeit mit dem Kassierer  

 Vertretung in der Caritasvertreterversammlung des Bistums Essen (Delegierte) 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartnerin für den Stadtverband Bottrop 

 

 

Kassierer: Enrico Ludewig, Stadtverband Essen   im Amt bis 2021 

 

 Erstellung und Durchführung des Haushaltsplanes 

 Rechnungswesen 

 Kontakt mit dem Finanzamt in allen Belangen  

 Kontenverwaltung für die Gruppen, Stadtverbände und den Kreisverband in 

Zusammenarbeit mit der Geschäftsführerin 

 Bearbeitung der Zuwendungsbestätigungen in Zusammenarbeit mit der 

Geschäftsführerin 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartner für den Stadtverband Gladbeck  
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Beisitzerin:  Karin Oerschkes, Stadtverband Gelsenkirchen      im Amt bis 2023 

 

 Beauftragte für den Arbeitsbereich Gender „Geschlechtergerechte Arbeit (Frauen)“  

 Vertretung im Arbeitskreis „Frauen und Sucht“ im FAS NRW (z. Z. Vorsitzende) 

 Fortbildung für Frauen im Diözesanverband  

 Unterstützung und Begleitung der Frauenarbeit in den Gruppen und Stadtverbänden 

 Planung, Vorbereitung und Durchführung von Seminaren für Frauen, Frauen-

gesprächskreisen und Frauenarbeitstagen etc. 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartnerin für den Stadtverband Bochum 

 

 

Beisitzerin: Gaby Kreyenberg, Stadtverband Oberhausen   im Amt bis 2023 

 

 Beauftragte für den Arbeitsbereich „Öffentlichkeitsarbeit“  

 Vertretung in der Arbeitsgemeinschaft Verbände und im Diözesanrat 

 Pressearbeit für den Diözesanverband 

 Erstellung der Zeitschrift GEMEINSAM des Diözesanverbandes 

 Unterstützung der Gruppenmitglieder beim Schreiben von Artikeln  

 Einberufung und Leitung von Redaktionssitzungen für GEMEINSAM 

 Zuständig für die Erstellung der Chronik des  Diözesanverbandes  

 Zuständig für Internet und Homepage 

 Unterstützung der Stadtverbände und des Kreisverbandes bei der Presse- und 

Öffentlichkeitsarbeit 

 Ansprechpartnerin für den Stadtverband Mülheim an der Ruhr 

 

 

Beisitzerin:  Monika Drabiniok, SV Essen     im Amt bis 2021 

 

 Beauftragte für den Arbeitsbereich „Altersspezifische Arbeit“ Senioren 55+ 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartnerin für den Stadtverband Gelsenkirchen  

 

 

Beisitzer/-in:  z. Z. vakant   / Nachwahl im März 2021     im Amt bis 2023 
  Konnte 2019 nicht für die Amtszeit von vier Jahren besetzt werden 

 

 Beauftragter für den Arbeitsbereich „Junger Kreuzbund“  

 Den Arbeitsbereich intern bekannt machen 

 Vorstellung des Arbeitsbereiches bei Stadtverbänden, dem Kreisverband und den 

Gruppenleitungen   

 Aufbau von internen und externen Netzwerkstrukturen 

 Neue Gesprächskreise initiieren, Zugangswege für junge Menschen schaffen 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Ansprechpartner/-in für den Stadtverband  

 

 

Beisitzer/-in:  z. Z. vakant   / Neuwahl im März 2021      im Amt bis 2025 
        Konnte 2019 nicht für die Amtszeit von zwei Jahren besetzt werden 

 

 Beauftragter für den Arbeitsbereich Gender „Geschlechtergerechte Arbeit (Männer) “  
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 Fortbildung für Männer im Diözesanverband  

 Unterstützung und Begleitung der Männerarbeit in den Gruppen und Stadtverbänden 

 Planung, Vorbereitung und Durchführung von Seminaren für Männer, Männer-

gesprächskreisen und Männerarbeitstagen etc. 

 Öffentlichkeitsarbeit  

 Ansprechpartner/-in für  

 

 

Geistlicher Beirat: Pfarrer Ingo Mattauch, Gelsenkirchen 

 

 Beauftragter für den Arbeitsbereich „Seelsorge“ 

 Seelsorgliche Begleitung der Arbeit des Diözesanverbandes 

 Koordinierung der Arbeit der Geistlichen Beiräte der Stadtverbände und des 

Kreisverbandes  

 Kontakt zur Bistumsleitung  

 Einbindung der besonderen Suchtkrankenseelsorge in die allgemeine Pfarr- und 

Gemeindepastoral  

 Öffentlichkeitsarbeit  

 

 

Ständiger Gast im Vorstand:  Referent/-in des Diözesan-Caritasverbandes 

 

Ab November 2018 ist dies der zuständige Referent des Diözesan-Caritasverbandes, Herr 

Jürgen Arschinow.   

 

Übersicht über die Ansprechpartner: 

 

Als „Paten“ für die Stadtverbände und den Kreisverband und für die Durchführung der 

Ehrungen für 10jährige und 20jährige Verbandsmitgliedschaft sind jeweils zuständig: 

 

Stadt-/Kreisverband  Hauptansprechpartner/-in 

Bochum Karin Oerschkes 

Bottrop Ulla Barnberg   

Duisburg Sabine Thomczyk 

Ennepe-Ruhr-Kreis Kommissarisch: Michael Hülsen  

Essen Michael Hülsen  

Gelsenkirchen Monika Drabiniok  

Gladbeck Enrico Ludewig 

Mülheim an der Ruhr Gaby Kreyenberg 

Oberhausen  Werner Schehler 

 

Der Geschäftsverteilungsplan wurde bei der Klausurtagung am 29.03. – 31.03.2019 in der 

vorliegenden Fassung erstellt und bei der Vorstandssitzung am 15.05.2019 von den 

Vorstandsmitgliedern genehmigt.  

 

Essen, 21.05.2019 
 

Kreuzbund Diözesanverband Essen e. V. Geschäftsstelle, Niederstr. 12 – 16, 45141 Essen,  
Tel.: 0201 / 32 00 3-45 Fax: 0201 32 00 3-56 
www.kreuzbund-dv-essen.de, Email:  info@kreuzbund-dv-essen.de   
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